
2023年拟开发第一批公益性岗位公示表

附件：2

序号 用人单位
招聘

人数
申请岗位 学历要求 招聘条件 备注

1 政务中心 2 打字员、引导员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

2 水利局 1 打字员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

3 工业商务和信息化局 2 干事.收发员 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

4 科协 1 打字员 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

5 公安局 2 打字员、辅警 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

6 民宗局 1 打字员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

7 政协 1 打字员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

8 人民法院 5 打字员.门卫.辅警.厨师 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

9 民政局 1 司机 大专及以上
具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳、驾龄一
年以上

10 交通局 3 乡村道路维护 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

11 生态环境局 3 环境监察员.司机 大专及以上
具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳、驾龄一
年以上

12 宣传部 1 乡村振兴宣传员 大专及以上 具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳

13 产业园管委会 3 司机.厨师.保洁 高中及以上
具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳、驾龄一
年以上



14 县移民局 1 办事员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

15 自然资源和林业草原局 2 公共绿化 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

16 孟保局 1 护林员 高中及以上 具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳

17 县医保局 1 窗口服务 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

18 统计局调查队 1 打字员 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

19 文体局 7
基层公共服务.游客服务
中心服务人员.图书馆服

务人员

高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

20 品牌局 1 拉面经济服务 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

21 就业局 2 就业公共服务 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

22 农科局 8 基层农牧业服务 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

23 检察院 1 打字员 高中及以上
熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

24 职中 4 宿管、后勤服务 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

25 城管局 3 基层市政管理 高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

26 道帏乡 5
驻村干部、就业干事、

保洁（脱贫户）
高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

27 岗察乡 3
打字员、就业干事、保

洁（脱贫户）
高中及以上

熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

28 积石镇 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责

29 街子镇 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳



30 查汗都斯乡 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上

熟练掌握各类公文的收发、登记、传递工作，熟练操作计算机及办公软
件，熟练掌握档案整理工作，有一定的公文写作能力，能够及时完成单位
交办的各项工作

31 文都乡 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

32 尕楞乡 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳

33 白庄镇 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 爱岗敬业，吃苦耐劳，有较强的责任心，工作认真负责、

34 清水乡 2
就业干事、保洁（脱

贫户）
高中及以上 具有较强的工作责任心，较强的协作能,爱岗敬业、能吃苦耐劳
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